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ПОЛОЖЕНИЕ 

о предметной (цикловой) комиссии  

 
 

1 Общие положения 

1.1 Предметная (цикловая) комиссия (ПЦК) является объединением 

педагогических работников колледжа.  

П(Ц)К - объединение преподавателей одной или нескольких специальностей, 

преподавателей общеобразовательных дисциплин. 

1.2 Состав предметной (цикловой) комиссии не должен быть менее 5 человек. 

Наряду со штатными преподавателями в состав предметной комиссии также 

включаются мастера производственного обучения и преподаватели-совместители.  

1.3 Перечень предметных (цикловых) комиссий и персональный состав каждой 

комиссии устанавливается на учебный год и утверждается директором колледжа. 

1.4 Руководство предметной (цикловой) комиссии осуществляет председатель 

комиссии, назначаемый директором колледжа на год из числа наиболее опытных, 

подготовленных преподавателей. Председателю комиссии за руководство П(Ц)К 

осуществляется дополнительная оплата, установленная в определенном порядке. 

Общее руководство работой предметных (цикловых) комиссий осуществляет 

заместитель директора на учебной работе. 

1.5 Предметные (цикловые) комиссии в своей работе руководствуются 

Федеральным законом Российской Федерации «Об образовании в Российской 

Федерации» от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ, приказом Министерства образования и 

науки Российской Федерации №464 от 14.06.2013 г. «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным 

программам среднего профессионального образования»; другими федеральными, 

региональными, локальными  нормативно-правовыми актами, 



регламентирующими образовательную деятельность, Уставом колледжа, 

настоящим Положением. 

1.6 Работа предметной (цикловой) комиссии ведется по плану, составленному на 

один год. Заседания предметных (цикловых) комиссий проводятся один раз в 

месяц. 

1.7 Основные задачи предметной (цикловой) комиссии: 

 совершенствование учебно-воспитательного процесса на основе единства 

теоретической и практической подготовки студентов; 

 организация контроля за учебным процессом; 

 обобщение и распространение передового педагогического опыта 

преподавателей комиссии; 

 руководство работой кабинетов и лабораторий, закрепленных за комиссией; 

 оказание помощи преподавателям в повышении педагогического мастерства; 

 обновление содержания, совершенствование форм, методов обучения и 

воспитания студента, создание учебно-методических комплексов дисциплин и 

специальностей. 
 

2 Содержание работы предметной (цикловой) комиссии 

2.1 Предметная (цикловая) комиссия создается в целях методического 

обеспечения дисциплин и специальностей, оказания помощи преподавателям и 

мастерам производственного обучения, совершенствования профессионального 

уровня педагогических работников, внедрения новых педагогических технологий, 

направленных на улучшение качества подготовки специалистов и их 

конкурентоспособности. 

2.2 Учебно-воспитательная и методическая работа предметной (цикловой) 

комиссии. 

2.2.1 Учебно-методическое обеспечение дисциплин и специальностей в 

соответствии с ФГОС СПО. 

2.2.2 Изучение и внедрение в учебный процесс передовых педагогических и 

воспитательных технологий, методов, приемов работы, достижений науки и 

техники, регионального компонента и т.д. 

2.2.3 Организация работы учебных кабинетов и лабораторий, закрепленных 

за комиссией, выработка единых требований к содержанию работы кабинетов, 

рассмотрение и обсуждение планов кабинетов и лабораторий. 

2.2.4 Оказание помощи начинающим педагогам в подготовке и проведении 

занятий, внеклассных мероприятий и т.д., внесение предложений по 

распределению их педагогической нагрузки. 



2.2.5 Организация взаимопосещений занятий, открытых уроков, внеклассных 

тематических мероприятий по дисциплинам, их анализ и оказание помощи в 

устранении недостатков. 

2.2.6 Совершенствование методического и профессионального мастерства 

преподавателей, пополнение их профессиональных знаний. 

2.2.7 Обеспечение проведения промежуточной аттестации, выработка единых 

требований к оценке знаний и умений студентов, разработка содержания 

экзаменационных материалов.  

2.2.8 Обеспечение проведения Государственной итоговой аттестации 

выпускников колледжа.  

2.2.9 Разработка дидактических материалов, методических разработок, 

пособий, рекомендаций, наглядных пособий, технических средств обучения и т.д. 

Подготовка рекомендаций к тиражированию и использованию в учебном 

процессе дидактических материалов. 

2.2.10 Участие в научно-исследовательской и опытно-экспериментальной 

работе, руководство техническим и художественным творчеством студентов. 

2.2.11 Проведение дней творчества предметной (цикловой) комиссии, 

тематических вечеров, олимпиад, встреч, научно-практических конференций, 

«круглых столов» и т.д. 

2.3 Контроль внутри предметной (цикловой) комиссии. 

3 Документация предметной (цикловой) комиссии 

3.1 Предметная (цикловая) комиссия ежегодно ведет следующую 

документацию: 

 план работы комиссии на учебный год, предполагающий планирование 

каждого заседания П(Ц)К; 

 протоколы заседаний комиссии; 

 отчет о работе комиссии; 

 иную документацию, связанную с деятельностью комиссии. 

3.2 Планы, отчеты и протоколы комиссии оформляются в журнале предметной 

(цикловой) комиссии. 

3.3 Каждое заседание предметной (цикловой) комиссии протоколируется. 

Протокол заседания комиссии должен содержать: порядковый номер протокола; 

дату заседания; общее число членов комиссии и количество присутствующих; 

фамилии и должности приглашенных; повестку дня заседаний; краткое 

содержание выступлений, сообщений, предложений, замечаний участников 

заседания; решение по вопросу повестки дня.   

 


